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Das kann AS-Orga

Unterweisung
__   __ individuelle Themen
__   __ hohe Rechtssicherheit
__   __ Lernerfolgskontrolle
__   __ Terminverwaltung/-erinnerung

Anlagen und Betriebsmittel
__   __ Betriebsmittelverzeichnis
__   __ Prüfungsverwaltung
__   __ Anhang von Prüfdokumenten
__   __ Maßnahmenverfolgung

Gefahrstoff management
__   __ Gefahrstoffverzeichnis
__   __ GefStoffV und GHS konform
__   __ Zusammenlagerungsverbote nach TRGS 510
__   __ Gefahrstoffbetriebsanweisungen

Gefährdungsbeurteilung
__   __ Gefährdungsanalyse
__   __ Maßnahmenverfolgung
__   __ Wirksamkeitskontrolle
__   __ Bilder und Dokumente

Gesundheitsmanagement
__   __ individuelle Themen
__   __ hohe Rechtssicherheit
__   __ Terminerinnerung
__   __ Terminverwaltung

Unfallmanagement
__   __ Elektronisches Verbandbuch
__   __ Dokumentation der Verbandbucheinträge
__   __ Erstellung anlassbezogener Maßnahmen
__   __ Auswertung und Unfallstatistik
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Das Prinzip von AS-Orga

Mit AS-Orga erhalten Sie ein webbasiertes Arbeitsschutzmanagementsystem mit dem Sie alle für den Arbeits-
schutz relevanten Informationen zentral verwalten sowie allen Beteiligten schnell und einfach zur Verfügung 
stellen können. AS-Orga unterstützt Sie bei dem Aufbau Ihrer Arbeitsschutzorganisation und der Umsetzung 
der Pflichtendelegation. Modern, rechtssicher und individuell gestaltbar. Das ist das Prinzip von AS-Orga.

Dashboard
Das Dashboard ist die zent-
rale Oberfläche. Hier sehen 
Sie auf einen Blick, was 
noch zu tun ist und welche 
Punkte fällig oder überfällig 
sind.

Gefährdungsbeurteilung
Die von der Fachkraft für 
Arbeitssicherheit erstellte 
Gefährdungsbeurteilung wird 
in AS-Orga hinterlegt. Sie 
haben die Möglichkeit diese 
jederzeit einzusehen sowie 
Maßnahmen und Wirksam-
keitskontrollen hieraus zu zu-
weisen und zu überwachen.

Aufgaben/Maßnahmen
Erhalten Sie einfach und 
schnell den Überblick über 
Aufgaben und Maßnahmen. 
Sie können die Aufgaben 
und Maßnahmen direkt in 
der Übersicht erledigen.
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AS-Orga
Unterweisungen

Unterweisungsthemen
__   __ Erstellung individueller Unterweisungsthemen bezogen 

auf Ihre betrieblichen Anforderungen
__   __ Auswahl an optionalen fachspezifischen Themen im BBG 

Unterweisungsshop
__   __ Individuell angepasste tätigkeitsbezogene Zuweisung der 

Themen
__   __ Einbindung von Film-, Bild- und Audiodateien (z. B. 

SCORM-Dateien) möglich

Terminübersicht
__   __ Information der Führungskräfte und Mitarbeiter über 

anstehende oder fällige Termine, wie Unterweisungen, 
Aufgaben usw.

__   __ Rückmeldung über erledigte Themen an die Führungs-
kräfte als Übersicht im Dashboard und per E-Mail

__   __ Umfangreiche Report- und Auswertungsmöglichkeiten

Dokumente
__   __ Verteilung von Dokumenten mit Lesebestätigung
__   __ Einbindung von Dokumenten als ergänzende Information 

in Unterweisungen
__   __ Verständnisfragen zu Dokumenten möglich
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Oberfl äche
__   __ Durch browserbasierte Nutzung ist keine Installation 

notwendig
__   __ Online oder über das Intranet darstellbar
__   __ Dokumentation von Präsenzveranstaltungen im System 

möglich

Rechtssicherheit
__   __ Hohe Rechtskonformität (z. B. für die Themen GefStoffV 

und BioStoffV)
__   __ Revisionssichere Dokumentation
__   __ Historienfunktion zur Nachweisführung 

Lernerfolgskontrolle
__   __ Lernerfolgskontrolle mit betriebsspezifisch erstellten 

Fragen
__   __ Zufällige Auswahl der Fragen und Antworten aus einem 

Fragenpool
__   __ Keine Datenerhebung über negative Leistungen der 

Mitarbeiter

Abteilungen
__   __ Abbildung komplexer Unternehmensstrukturen inklusive 

Organisationshierachie
__   __ Definition ortsbezogener Qualifikationen und Beauftra-

gungen inklusive der Vorgabe der benötigten Anzahl 
an Beauftragten Personen und mit Warnfunktion zur 
Überwachung

__   __ Zuordnung von Aufgabenstellungen nach Notwendigkeit 
oder Anforderung und nicht nach starren Abteilungs-
strukturen

AS-Orga
Unterweisungen
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AS-Orga
Gefährdungsbeurteilung

Gefahrenanalyse
__   __ Arbeitsplatz-, tätigkeits-, stoff- oder betriebsmittelbezoge-

ne Erfassung
__   __ Einbindung von Fotos, Dokumenten usw. möglich
__   __ Einbindung von stoffbezogenen Gefährdungsbeurteilun-

gen nach § 7 GefStoffV und BioStoffV
__   __ Nachvollziehbare Weiterentwicklung der Beurteilung 

möglich (Versionsstand)
__   __ Einfache Dokumentation der Fortschreibung Ihrer Ge-

fährdungsbeurteilung

Maßnahmen
__   __ Unbegrenzte Anzahl an Maßnahmen je Gefährdungstyp 

möglich
__   __ Klassifizierung der Maßnahmen nach TOP-Prinzip
__   __ Zuordnung von Verantwortlichen und Ausführenden 

inklusive automatischer Benachrichtigung über die 
Maßnahmen per Mail

__   __ Rückmeldefunktion für die Ausführenden
__   __ Automatische Terminüberwachung
__   __ Wirksamkeitsüberprüfung der Maßnahmen

Dokumentation
__   __ Archivierung von dazugehörigen Dokumenten und 

Checklisten
__   __ Historienfunktion

Auswertung
__   __ Vollständige Gefährdungsbeurteilung inklusive Anlagen
__   __ Reports zur Maßnahmenverfolgung und Wirksamkeits-

kontrolle
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AS-Orga
Anlagen und Betriebsmittel

Anlagen und Betriebsmittel
__   __ Übersichtliche Darstellung der Objekte in einer Baum-

struktur
__   __ Erfassung aller objektbezogener Informationen
__   __ Ablage von zusätzlichen Unterlagen wie Handbüchern, 

Zeichnungen, Prüfprotokollen usw.

Maßnahmen
__   __ Zuordnung unbegrenzter Anzahl von Maßnahmen je 

Objekt
__   __ Klassifizierung der Maßnahmen in Wartung und Prüfung
__   __ Planung und Terminierung von Maßnahmen in festen 

Intervallen
__   __ Ereignisbezogene Planung von Maßnahmen (z. B. nach 

Betriebsstunden)
__   __ Zuordnung von Verantwortlichen und Ausführenden 

inklusive automatischer Benachrichtigung über Maßnah-
men per Mail

__   __ Rückmeldefunktion für die Ausführenden
__   __ Automatische Terminüberwachung

Auswertung
__   __ Automatische Erstellung eines Anlagen- und Betriebsmit-

telverzeichnisses
__   __ Schnellsuche nach Name, Inventarnummer oder Her-

steller
__   __ Reports zur Maßnahmenverfolgung
__   __ Exportfunktion der Daten in Excel

Dokumentation
__   __ Dokumentation aller geplanten und durchgeführten 

Maßnahmen
__   __ Archivierung von dazugehörigen Dokumenten und 

Checklisten
__   __ Historienfunktion
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AS-Orga
Gefahrstoff management

Erfassung von Stoff daten
__   __ Einfache Erfassung aller Gefahrstoffe mit den wichtigsten 

Daten und Eigenschaften aus dem Sicherheitsdatenblatt
__   __ Schneller Überblick durch Piktogramme
__   __ Optional zusätzliche Stoffinformationen in der Reinstoff-

datenbank verfügbar
__   __ Elektronische Ablage der Sicherheitsdatenblätter mit 

Historienfunktion
__   __ Erfassung gemäß GefStoffV und GHS möglich

Lager
__   __ Verwaltung von Lagerorten 
__   __ Integrierte Einlagerungspläne gemäß TRGS 510 inklusive 

automatischer Verträglichkeitsprüfung
__   __ Unterstützung bei der Ermittlung der Lagergutklasse

Gefährdungsbeurteilung
__   __ Erstellen der Gefährdungsbeurteilung nach §7 GefStoffV 
__   __ Unterstützung bei der Substitutionsprüfung

Auswertung
__   __ Automatische Erstellung eines Gefahrstoffverzeichnisses
__   __ Schnellsuche nach Name, CAS-Nummer oder Synonym
__   __ Detaillierte Auswertungen über Stoffe, Mengen und 

Einstufungen
__   __ Export der Daten in Excel zur weiteren Bearbeitung 

möglich
__   __ Erstellung von Lager-, Verbrauchs- und Umschlagslisten

Dokumentation
__   __ Einfache und nachvollziehbare Archivierung aller wich-

tigen stoffbezogenen Unterlagen wie Sicherheitsdaten-
blättern, Betriebsanweisungen, Substitutionsprüfungen, 
Produktinformationen usw. 
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AS-Orga
Betriebsanweisungen 

Betriebsanweisungen
__   __ Erstellung und Verwaltung rechtskonformer Betriebsan-

weisungen
__   __ Abgedeckte Bereiche sind Maschinen, Biostoffe, Gefahr-

stoffe und Organisation
__   __ Erstellung benutzerdefinierter Betriebsanweisungen 

möglich
__   __ Übersichtliche Darstellung aller erstellten Betriebsanwei-

sungen
__   __ Umfangreiche Filterfunktionen nach Ort, Prozess oder 

der nächsten Überprüfung
__   __ Fest definierte verantwortliche Mitarbeiter je Betriebsan-

weisung
__   __ Integration eines Freigabeprozesses möglich
__   __ Automatische Übernahme von Daten aus dem Gefahr-

stoffmanagement
__   __ Verteilung der Betriebsanweisungen an jeden einzelnen 

Mitarbeiter über dessen Dashboard inklusive Bestäti-
gung und Lernerfolgskontrolle

__   __ Verknüpfung mit der erstellten Gefährdungsbeurteilung

Dokumentation
__   __ Ausgabe als PDF oder Ausdruck
__   __ Historienfunktion
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AS-Orga
Gesundheitsmanagement

Vorsorgekartei
__   __ Planung der arbeitsmedizinischen Vorsorgen
__   __ Automatische Benachrichtigung der Mitarbeiter und 

Vorgesetzten
__   __ Durchführung und Dokumentation Angebots- und 

Pflichtvorsorgen

Auswertung
__   __ Auswertung der durchgeführten Vorsorgen
__   __ Export der Daten in Excel zur weiteren Bearbeitung
__   __ Ablage der Untersuchungsberichte und ergänzender 

Unterlagen

AS-Orga
Unfallmanagement

Elektronisches Verbandbuch
__   __ Übersichtliche Erfassung von Arbeitsunfällen 
__   __ Detaillierte Erfassung für Vorgesetzte
__   __ Erstellung der Unfallberichte für Berufsgenossenschaften 

und Aufsichtsbehörden
__   __ Erfassung von Beinahereignissen
__   __ Ablage von zugehörigen Dokumenten und Bildern

Maßnahmen
__   __ Erstellung von anlassbezogenen Maßnahmen
__   __ Zuordnung von Verantwortlichen und Ausführenden
__   __ Rückmelde- und Historienfunktion

Auswertung und Dokumentation
__   __ Automatische Erstellung eines Unfallberichts
__   __ Statistische Auswertung des Unfallgeschehens
__   __ Export der Daten in Excel zur weiteren Bearbeitung
__   __ Dokumentation der erfassten Unfälle und Beinaher-

eignisse mit allen resultierenden Maßnahmen
__   __ Automatische Information bei allen Unfallereignissen 

an alle beteiligten Stellen
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AS-Orga
Was Sie über die Datenerhebung
wissen sollten

Alle Module von AS-Orga greifen auf gemeinsame Stammdaten zu. Der Zugriff auf diese Stammdaten, sowie 
das Drucken von Reports, wird nur autorisierten Nutzern gewährt.

Verpflichtende Stammdaten sind:
__  __ Vorname, Nachname, Personalnummer
__  __ Passwort (durch den Mitarbeiter änderbar)
__  __ Aufgabenbereich des Mitarbeiters (frei defi-

nierbar)
__  __ Abteilung
__  __ Zuständigkeit (nur bei Vorgesetzen)

Optionale Stammdaten sind:
__  __ E-Mail Adresse
__  __ Chip-ID
__  __ aktiv/inaktiv
__  __ Fremdmitarbeiter/interner Mitarbeiter
__  __ Sprache
__  __ Fremdfirma
__  __ Foto des Mitarbeiters

Daten, die im laufenden System 
erfasst werden, sind:
__  __ Zugeordnete Unterweisungsthemen, Termine 

und Dokumente
__  __ Status von Unterweisungen (offen, begon-

nen, erledigt)
__  __ Feedback zu erledigten Unterweisungen 

(anonym durchführbar)
__  __ Inhalt der Unterweisung zum Durchführungs-

zeitpunkt (revisionssicher)
__  __ Fragen und Antworten der Unterweisungen
__  __ Rückfragen während der Unterweisung

Folgende Daten werden nicht 
erfasst:
__  __ Anzahl richtige und falsche Antworten
__  __ Welche Fragen falsch beantwortet wurden
__  __ Zeit die Mitarbeiter zur Durchführung einer 

Unterweisung benötigen
__  __ Zeitpunkt zu dem sich der Mitarbeiter einge-

loggt oder ausgeloggt hat
__  __ Keine Nachverfolgung anonym abgegebener 

Feedbacks möglich

AS-Orga und seine Inhalte werden von uns permanent weiterentwickelt. In der Entwicklung befindende The-
men und Module sind Gefahrgut und Brandschutz.

www.as-orga.de



Kontakt
BBG
Gesellschaft für betriebliche
Beratung und Betreuung mbH
Oerschbachstraße 152
40591 Düsseldorf
Deutschland

Telefon: +49 (0)211 7347-447
Telefax: +49 (0)211 7347-456
E-Mail: as-orga@bbg-svg.de
www.bbg-svg.de
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BBG ist ...

für Arbeitssicherheit 
zertifiziert nach den 
Standards der

Ihre Ansprechpartner bei der BBG
Hartmut Knöll
Telefon: +49 (0)211 7347-435
Telefax: +49 (0)211 7347-456
E-Mail: knoell@bbg-svg.de

Philip Schmauch
Telefon: +49 (0)211 7347-414
Telefax: +49 (0)211 7347-456
E-Mail: schmauch@bbg-svg.de

Vanessa Hentzien
Telefon: +49 (0)211 7347-447
Telefax: +49 (0)211 7347-456
E-Mail: hentzien@bbg-svg.de

Mohamed Alazaer
Telefon: +49 (0)211 7347-459
Telefax: +49 (0)211 7347-456
E-Mail: alazaer@bbg-svg.de


