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Application procedure in AS-Orga

This is the instruction for the application procedure in AS-Orga, to execute your safety
instruction and other topics.

1. Please follow the link in the e-mail from as-orga

Futher the following window opens:

Please fill the fields user
Pdministrator name (your first and last
© name) and your
password. You will get
your password for your
first application in a
separate e-mail.

2. Now you have to create an individual password.
Requests for your personal password are:

e min. 8 signs

e 1 upper case letter
o 1 lower case letter
e 1 number

e 1 special sign

altes Kennwort:

neues Kennwort:

Kennwort bestatigen:

Please click on the button OK to confirm your password.

Kennwort geandert.

Abmelden

3. Please click the button ,,logout” and login again with your personal password.
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4. Now you are in your own dashboard.
& ®
UBERSICHT =
u [@a  Ubersicht » aktueller Fortschritt ...
= UNTERWEISUNGEN
Giiltigab: | @ | 01.01.2017 | 01.07.2016 | Fallighisin: | 1Monat | 2 Monaten | Vierteljahr | Halbjahr | Jahr
B DOKUMENTE
Hallo Marco Mauer!
Herzlich Willkommen im AS-Orga Tool.
o TERMINE
Soliten Sie Fragen zum Umgang mit AS-Orga haben, steht Ihnen das Team der BBG gerne zur Verfiigung. Sie erreichen uns telefonisch unter 0211-7347-447 oder per
E-Mail unter as-orga@bbg-svg.de.
= AUFGABEN Ihr AS-Orga Team
= L Unterweisungen Dokumente Termine Aufgaben Audits
o EINSTELLUNGEN
0 0 0 0 0
Informationen:
Die Zahlen in den Kreisen stellen die Anzahl der jeweils noch zu erledigenden Elemente dar. Der eingefarbte Teil des Kreises zeigt den Fortschritt in %. Wenn Sie die
Maus iiber ein Element ziehen, sehen Sie die entsprechende Zusammensetzung - per Klick darauf, springen Sie in den zugehérigen Bereich (Reiter).
Uber die Schaltflachen am oberen Rand wird in allen Bereichen (Reitern) zeitlich gefiltert. Dabei ist zu beachten, dass immer alle nicht-erledigten Elemente angezeigt
werden, egal wie das "Giiltig ab"-Datum eingestellt wird. Dieses wirkt sich nur auf die Filterung der erledigten Elemente und auf den Prozent-Wert der Kreise aus.
5. If you want to change the language of your dashboard, please click on the flag
top right.
== DE & Administrator ~
6. In your dashboard you get the opportunity to start with due instructions or
other topics.

Unterweisungen Dokumente Termine Aufgaben . .
With a click on
the number

1 0 2 ‘ 2 4 (circle) you get to
your respective
tasks.

7. Now you see your due instrcution

7= Unterweisungen & SCORM

Giiltig ab: ] 01.01.2017 01.07.2016 Fallig bis in: 1 Monat 2 Monaten Vierteljahr Halbjahr Jahr m

Unterweisung Gefahrgut - Test

i I Fallig am: 19.06.2017 >
ﬁ . . « /

With a click on the button ,play” you can
start your instruction.
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Addition:

An introduction for the funtions of your dashboard, click on your name-field top right.

= DE & Administrator -

A dropdown choice opens where you can choose the field introduction. Below you can
choose your desired introduction.

# Back

= Mew Menu
Dashboard - Overview
L Dashboard - Instructions
% Dashboard - Documents
£ Dashboard - Appointments
= Dashboard - Tas
Y Dashboard - Audits
Dashboard - Employee Lookup

. Dashboard - Hazardous Substances

[£] Dashboard - Operating Instructions
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